
 

ACQUAVIVA DELLE FONTI, 03 dicembre 2024 

 

Ai Docenti 
Al personale ATA 

Al DSGA 
 

 

COMUNICAZIONE N. 172 
 

 

 OGGETTO: Assenze e permessi - Procedure amministrative corrette  

 

Continuano a pervenire a questo Ufficio di Dirigenza segnalazioni del fatto che alcuni 

dipendenti di questa istituzione scolastica ancora non utilizzano le procedure corrette in 

relazione alla richiesta di permessi di congedo e di giustifica degli stessi. Questo, nonostante 

dette procedure dovrebbero già essere a conoscenza di tutto il personale scolastico e siano state 

più volte e a diverso titolo richiamate, come attestato dalla Com. n 211 del 26 gennaio 2023, che 

si allega alla presente e alla quale tutto il personale è obbligato ad attenersi rigorosamente, onde 

evitare di incorrere in sanzioni disciplinari. 

 

In particolare, si richiama l’attenzione sul fatto che ogni tipo di congedo va richiesto 

entro i termini indicati comunicando la richiesta telefonicamente al centralino del plesso 

La/SCcs di Acquaviva delle Fonti (080 759251). Ciò allo scopo di consentire la corretta e 

tempestiva organizzazione delle sostituzioni necessarie. Si ricorda che l’obbligo della 

tempestività è richiesto dal CCNL di categoria. 

 

 
                    Il Dirigente scolastico  

                                                                                                         Prof. Rocco Fazio 
                                                                          (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D. Lgs. N. 93/1993) 

 


